CAPANEMA

Departamento de licitacdes

TERMO DE REFERENCIA

1.1.Contratacdo de pessoa fisica ou juridica especializada em Assessoria e

Consultoria em Licitacdes e Contratos Administrativos para atender as necessidades
da Camara Municipal de Capanema.

2.1. A contratacio de servicos especializados em assessoria e consultoria em

S

licitacdes e contratos administrativos para a Camara Municipal de Capanema (CMC)
justifica-se pela alta demanda de trabalho enfrentada pelos setores responsaveis por
processos licitatérios e contratuais. O crescente volume de atividades
administrativas, aliado a necessidade de cumprimento de prazos rigorosos e estrita
observancia a Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, excede a capacidade
técnica e operacional da estrutura atualmente disponivel na CMC.

2.2. A complexidade dos processos licitatorios e a gestédo adequada dos contratos
administrativos exigem conhecimentos técnicos especializados para garantir que as
atividades sejam realizadas em conformidade com as normas legais e
regulamentares. Essa necessidade & agravada pela inexisténcia de uma equipe
técnica permanente e capacitada para atender as especificidades dos
procedimentos exigidos pela nova legislagdo, o que reforca a importancia da
contratacdo de assessoria especializada para oferecer suporte em todas as etapas
envolvidas.

2.3. A presente contratacdo tem como objetivo assegurar servicos especializados
que atendam a diversas necessidades, como: elaboragdo de documentos técnicos
(editais, termos de referéncia, atas de julgamento, entre outros), padronizagéo de
procedimentos internos, treinamento de servidores para a condugao de licitagdes e
contratos, além do acompanhamento e orientagéo durante as fases dos processos
administrativos relacionados as compras publicas e gestéo contratual.

2.4. A solugdo proposta visa ndo apenas suprir a deficiéncia técnica da Camara, mas

também garantir maior eficiéncia e transparéncia nos processos realizados. Com o
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suporte de profissionais especializados, espera-se aumentar a eficiéncia
operacional, reduzir riscos juridicos e assegurar 0 cumprimento dos principios
constitucionais que regem a administragdo publica, como legalidade, publicidade,
eficiéncia e moralidade.

2.5. Dessa forma, a contratacdo de assessoria e consultoria especializada em
licitagdes e contratos administrativos € indispensavel para a continuidade das
atividades institucionais da Camara Municipal de Capanema, promovendo a
eficiéncia e a seguranga juridica necesséarias para atender as demandas da
sociedade com qualidade e transparéncia.

2.6. O prazo de execugéo dos servigos ora contratados tera como termo inicial a data
de assinatura deste instrumento, fluindo até o 31 de dezembro de 2025, podendo ser
prorrogado.

cLAUSULA

3.1. Os servicos objeto da presente contratacéo deveréo contemplar tanto a atuagao
presencial na sede da Camara Municipal de Capanema/PA quanto o
desenvolvimento de atividades remotamente, utilizando ferramentas como consultas
via telefone, e-mail, videoconferéncias, reunides virtuais, Home Office, entre outros
meios eletrénicos.

3.2. E obrigatéria a presenca da equipe técnica na sede da Camara Municipal de
Capanema/PA pelo menos 1 (um) dia por més. Durante os demais periodos, 0s
servicos serdo realizados remotamente em regime de Home Office, com
disponibilidade de segunda a sexta-feira, no horario comercial. Os profissionais
indicados na proposta deveréo ser 0s responsaveis exclusivos pela execucédo dos
servigos, garantindo acompanhamento e suporte direto as demandas da Camara.
3.3. Os servicos devem priorizar a transferéncia de conhecimentos e know-how para
os servidores da Camara, garantindo o acesso permanente a informacoes,
formularios, legislagdes, doutrinas, técnicas, documentos, modelos e fluxos de
informacdes. O objetivo & assegurar que 0s servidores tenham os subsidios
necessarios para tomar decisdes e executar os procedimentos cabiveis em cada

Caso.

Rua Djalma Dutra, 101 — Centro — CEP: 68.700-020 — Capanema — PA.
Fone —(91) 3462-3264 - CNPJ — 04.854.774/0001-30

Www.camaracapanema.pa.gov.br



kil

S VoS
CAPANEMA
Departamento de licitagdes
3.4. Nenhuma atividade podera ser iniciada sem o prévio conhecimento e aprovagao
do Presidente da Camara Municipal de Capanema/PA ou do Controle Interno,
assegurando a supervisdo e alinhamento dos trabalhos as necessidades
institucionais.
3.5. Todos os trabalhos, documentos, relatorios, textos, dados e demais materiais
produzidos pela assessoria contratada pertencerdo a Camara Municipal de
Capanema/PA. Estes poderao ser liviemente utilizados pela Camara, sendo vedado
a contratada qualquer restrigdo ou limitagdo sobre 0 uso dos mesmos.
3.6. Os trabalhos deverdo ser apresentados de forma detalhada e clara para
apreciacéo e aprovagdo do Presidente, servidores e demais vereadores, garantindo
que sejam compreensiveis e acessiveis a todos os envolvidos.

41. A contratada (pessoa fisica ou juridica) devera apresentar, no ato da
contratacdo, os seguintes documentos atualizados:

a) Certiddo de Regularidade junto ao Fisco Federal;

b) Certid4o de Regularidade junto ao Fisco Estadual;

c) Certidao de Regularidade junto ao Fisco Municipal;

d) Documentos do representante legal;

e) Comprovacdo de notéria especializagao na area de licitacdes aplicada ao setor
publico;

f) Cartdo do CNPJ;

g) Contrato social e alteragdes.

5.1. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a prestacaéo dos servigos.

5.2. Manter a confidencialidade das informagdes a que tiver acesso durante a
prestacéo dos servigos.

5.3. Apresentar relatorios periédicos das atividades desenvolvidas.
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6.1. Providenciar todas as informacdes necessdrias para o desenvolvimento

adequado dos servigos contratados.

6.2. Efetuar o pagamento a contratada nos prazos estabelecidos.

7.1. Dotagdo orgamentaria:

EXERCICIO 2025
Unidade Orcamentaria: 0101 — Camara Municipal de Capanema

Classificagdo Econémica do Projeto Atividade: 01.131.0001.2.002 Manutengdo do
Poder Legislativo Municipal

Elemento de Despesa: 3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria.

8.1. Em caso de descumprimento das obrigagdes assumidas, a contratada estara
sujeita as sangdes previstas na Lei n® 14.1 33/2023.

9.1. Duvidas na interpretacéo deste Termo de Referéncia poderao ser esclarecidas
e suprimidas pelo agente de contratacdo da CMC, por meio do e-mail:
cpl@camaracapanema.pa.gov.br ou presencialmente na sede do 6rgéo localizada
na Rua Djalma Dutra, 101 — Centro — CEP: 68.700-020 - Capanema - PA.

9.2. Toda e qualquer alteragéo no contrato devera ser formalmente registrada por

meio de termo aditivo.

Fica eleito o foro da Comarca de Capanema, Estado do Paré, para dirimir quaisquer
questdes oriundas deste contrato.

Capanema, 06 de janeiro de 2025.

I N R AP

Emilio Nogueira dos Santos
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